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Accueil - Collectif

Pré-requis

 Création de la “Page Collectif” par I'administrateur du site avec intégration du shortcode
d'activation
 Création des utilisateurs, c'est a dire des amapiens et attribution des réles correspondants

Affichage

La liste des membres du collectif est ensuite accessible depuis un menu appelé le plus souvent “La
vie de I'Amap”

Edition

A chaque nouveau départ-arrivée, il suffit de mettre a jour le nouveau membre afin qu'il soit :

e Automatiquement ajouté dans les mailings listes
e Visible via le trombinosope

Chaque membre du collectif peut éditer le trombinoscope via le Menu ENETJESA e g =N |[e)i
accessible sous la barre de navigation pour les utilisateurs connectés.

Fonctionnalités

Les membres peuvent, éditer les recettes, surveiller les inscriptions aux distributions, créer des
évenements...

e Articles
¢ Paniers
e Recettes
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Publier un article

Donner des nouvelles de la ferme, partager des informations sur I'environnement.

Pré-requis

e Avoir un réle “Amap coordinateur”
« Avoir configuré le shortcode carrousel d'articles sur la page d'accueil
 Avoir configuré la page "Infos" qui affiche les articles et intégré le menu dans la navigation

Rédiger l'article

e Se rendre sur le Tableau de bord

e Cliquer sur “Ajouter”

e Choisir un titre : “Tempéte de vent” dans I'exemple ci-dessous
e Ajouter du texte et/ou une image

e Cliquer sur “Publier” pour une premiere publication

e ou “Mettre a jour” si vous souhaitez modifier I'article

@ Tableau de bord ® @ = Enregistrer en brauillon Prévisualiser I Mettre a jour n H

Document Bloc X

Etat et visibilite A

Tempétes de vent e

Etiquettes Publier 29 mars 2019 11:22
0 Médias Format de publicstion | Image ¥

@ Pages

— M‘E“ ’/,,..,w,.. ]

® Commentaires O Epingler 2 I liste des articles

% Demande Auteur v
d'adhésions
Déplacer vers a corbeille
Listes de diffusion P

84 Producteurs

Q) 3 révisions
[2 Gestion Adhésions
- Permalien v
[2 Gestion Contrats
& Contenus Catégories v
Messagerie
5 Etiquettes v
[] Evenements
% Etat d’Amapress Image mise en avant v
%~ Paramétrage
Extrait v
Contact
Discussion v

» Apparence

Amapress Protection

£, Imports CSV

5] Espace
intermittents

K Bxtensions
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Désinscription

Les listes de diffusion sont synchronisées avec les contrats en cours. Les amapiens sont
automatiguement retirés des listes a la fin des contrats.

Les membres du collectif restent inscrits méme lorsque leur contrat est terminé afin d’assurer la
pérennité de leur mission en cas de départ, il est donc nécessaire de supprimer leur role
manuellement.

Un compte utilisateur peut a tout moment étre retiré du systeme d’intermittents.

Pré-requis

» Ne plus étre inscrit a un contrat producteur en cours

e Ne plus avoir de Role sur le site autre qu'amapien (Amap Référent producteur, Amap
Coordinateur, Amap Trésorier...)

* Ne plus étre Membre du collectif avec une étiquette de Role dans I’Amap

Amapien

Demander aux référents de clore tous ses contrats : il sera automatiquement désinscrit des listes de
diffusions et emails groupés.

Paniers Intermittents

Par l'intermittent

« Utilisez le lien de désinscription présent dans les mails “paniers disponibles”.
e Cliquez sur le lien de désinscription puis saisir son adresse email.
» Réception d’'un mail de confirmation de désinscription.

Guide utilisateur Amapien : Espace intermittent

Par le référent

e Recherchez I'intermittent depuis le bandeau de Wordpress et cliquez sur le lien Modifier ou sur
son identifiant pour éditer son profile.

e Cliquer sur le bouton »-Désinscrire de la liste des intermittents du champ Intermittent

e L'utilisateur recevra un mail de confirmation de désinscription.

Guide utilisateur Collectif : Inscrire un intermittent
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Membre du collectif

Les membres du collectif ont acces au »Tableau de bord via la fonctionnalité »Coordinateur
Amap, ils ont de plus un réle spécifique dans I'Amap.

Lorsqu'un membre du collectif quitte I'Amap, il faut transférer le role de »Coordinateur Amap et
son réle spécique a un autre amapien afin qu'il ait les mémes droits sur le site depuis le menu
»Amapress > Editer le collectif.

On peut alors supprimer son réle dans le Collectif depuis le menu »Amapress > Editer le collectif
et lui redonner le r6le Amapien ou éditer son profile utilisateur et cliquer sur le lien »Supprimer du
collectif

Actions possibles Ajout Inscription Contrat, Renvoyer I'email de bienvenue JSupprimer du collectif

Il sera ensuite automatiquement désinscrit des listes de diffusions et emails groupés.
[l n'aura plus acces au »Tableau de bord du site de votre AMAP.

Suppression d’un compte

Il est possible de supprimer un compte utilisateur une fois I'une des opérations ci-dessus effectuées.
»Attention : cette opération est irréversible.
Pour information : dans I’historique des inscriptions, son compte sera anonymisé en Archivé XXX
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Inscription intermittent

Glossaire
Administrer I'espace intermittent
Utiliser I'espace intermittent

Désinscription

Amapien non adhérent

Via le »Raccourci Amapress > Inscription intermittent

PH Ajout Inscgption Contrat
6 Responsaliies Distribution
@ Quantités Broducteurs

@Listes Ema gement >

ﬁDistributic Changer Lieu *

Distributia’ Décaler Date *
{i} Editer le ¢ ectif

I’ Pré-inscription en ligne

e \nscription Distrib
Etat Amapress

Admin
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e Complétez le formulaire proposé sur le site
e Cliquez sur »Inscrire

*Email:

Prénom:

Nom:

Téléphone:

Adresse:

INSCRIRE

Amapien adhérent avec contrat

Dans le compte utilisateur de I'amapien : cliquez sur »-Inscrire sur la liste des intermittents

Intermittent L'utilisateur n'est pas intermittent

=

Wordpress signale que le profil a bien été mis a jour

Inscrire sur la liste des intermittents

Profil mis a jour. [x]

Le profil utilisateur affiche désormais les informations suivantes :

Intermittent L'utilisateur est intermittent et regoit des alertes lorsque des paniers sont occasionnellement disponibles

Désinscrire de la liste des intermittents
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Publier une recette

Rien de tel pour aider les nouveaux, animer la communauté, en lien avec une page Facebook par
exemple.

Revenir a la page Collectif

Pré-requis

e L'administrateur doit avoir intégré le shortode des recettes sur une page

e L'administrateur doit avoir ajouté un menu “Recettes” dans les menu, le plus souvent dans la
vie de I'Amap

* Avoir un role “Amap coordinateur” pour accéder au

DEMINTableau de bord/contenus

Contenus

ﬁ Recettes

Catégories de recettes

fa .
W Paniers

Créer des catégories

Cette étape n'est pas obligatoire, cela permettra de trier les recettes par la suite : par exemeple
“Entrée”, “Plats”, “Dessert”, “En 5mn”...
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UplioNs ae 1 ecran ¥
Categorie de recette
Rechercher dans les étiquettes
Ajouter une nouvelle étiquette Actions groupées v 2 éléments
Nom Appliquer
Nom Description Slug Total
Ce nom est utilisé un peu partout sur votre site.
Amuse-bouche — amuse-bouche 1
Slug
Le slug est la version normalisée du nom. Il ne contient
généralement que des lettres minuscules non accentuées, .
. . . Entree — entree 1
des chiffres et des traits d'union
Description
Nom Description Slug Total
Actions groupées v 2 éléments
e
La description n'est pas trés utilisée par défaut, cependant Appliquer

de plus en plus de thémes l'affichent.

Ajouter une nouvelle étiquette

e Se connecter avec ses identifiants

IERWIRERTableau de bord/Contenus/Catégories de Recettes

Publication

Cliquer sur “Ajouter”

Se connecter avec ses identifiants

DEIM[ETableau de bord/Contenus/Recettes

Indiquer le nom de la recette dans le champ vide
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Editer - Recette | Ajouter

Houmous de betterave

Permalien : http://amap-lapereaux.org/recettes/houmous-de-betterave/ Modifier

Créé par Anne Farnier a 12/12/2016 22:25 ; Derniére modification le 23/01/2018 00:40
& Revenir aux Recettes

9 Ajouter un média ,/’/ Visuel  Texte

Fichier ¥ Modifier ¥ Voir v Insérer ¥ Format v OQutils v Tableau »

Titre 3 vB I G EviEvE = =2 RN b
Merriweather v 17pt v ¥ B2 E Q0 0= A~ EH~ @
Ingrédients
1 grosse betterave rouge 1 gousse d’ail Poivre du moulin
(a peu pres 150g) 1 ¢s huile d’olive 1 pincée de cannelle
1 cs tahini (purée de sésame) 1 pincée de clou de girofle moulu
1/2 citron pressé 1 pincée de cumin moulu
Sel
Préparation

e Indiquer a nouveau le nom de la recette
e Appliquer le style “Titre 1” sur le nom de la recette

Paragraphe &« B T €6 = =

Paragraphe

Titre 1

Titre 2
Titre 3
TITRE 4
Titre 5
Titre 6

Préformate

e Rédiger ou Copier-coller les instructions
 Appliquer le style “Titre 2' sur “Ingrédients”, “Autour de la recette”...
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Autour de la recette

Mettre dans le frigo pour refroidir.

Servir avec des gressins ou des légumes (carotte, concombre, céleri) coupés
en batons.

Source

lucyboat@gmail.com

Nembre de mots : 170 Brouillon enregight® a 15 h 47 min 19 s. Derniére modification par Guillaume Legrand, le 23 janvier 2018 a 0 h 40 min

Produits

Produits associés betterave

Produits associés

e Ajouter des produits
¢ Ajouter une photo
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Image mise en avant A

Image Details | € Regenerate

Cliguez sur l'image pour la modifier ou la
mettre a jour.

Supprimer |'image mise en avant

» Sélectionner une étiquette

Catégorie de recette A

Entree Ajouter

Entree
r T r es

Choisir parmi les étiquettes les plus utilisées

e Cliquer sur le bouton “Ajouter”
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Créé par Anne Farnier a 12/12/2016 22:25 ; Demiére modification le 23/01/2018 00:40 § Etat: Publié Modifier

€= Revenir aux Recettes @ Visibilité : Public Modifier

m Publié le : 12 décembre 2016 4 22 h 25
7 Ajouter un média Visuel | [Bicde min Modifier

Fichier v Modifier ¥ Voir v Insérer v Format v Outils v Tableau v

v EYEEEL RN =

Déplacer dans la corbeille

Paragraphe v B I €€

Merriweather v = 12pt v
a
s qe
Ingrédients :
Ajouter
o o Séparez les étiquettes par des virgules
> > Choisir parmi les étiquettes les plus utilisées
1 grosse betterave rouge  1gousse d’ail Poivre du moulin
a peu prés 150 1¢s huile d’olive 1 pincée de cannelle ]
(apeup ig) p > Image mise en avant .
1¢s tahini (purée de sésame) 1 pincee de clou de giroflezsoulu
1/2 citron pressé 1 pincée de cumin rzotlu Image Details [ € Regenerate
Sel o -
» .
Préparation

Dans une casserole, mettre la betterave et 1’ail a cuire avec de ’eau
suffisante pour les couvrir et un peu de sel. (Si vous le préférez plus piquant,
gardez 1'ail cru.) Quand les légumes sont bien cuits (une quinzaine de
minutes), les égoutter en gardant un peu de ’eau de cuisson de coté.
Eplucher la betterave et 1’ail et les mettre dans le bol du mixeur (ou blender

ou robot, ce que vous avez a la maison) avec tous les autres ingrédients et

e Enregistrer

Résultat

Houmous de betterave

- Ingrédients

1 gousse d'ai
1 cs huile dolive

1 cs tahini (purée de sésame)
172 citron pressé

sel

Paivre du moulin

1 pincée de cannelle

1 pincée de clou de girofle moulu
1 pincée de cumin moulu

1 grosse befierave rouge (3
peu prés 150g)

Préparation

Dans une casserole, metire Ia betterave et I'ail & cuire avec de 'eau suffisante pour les couvrir et un peu de sel. (Si vous le préférez plus piquant, gardez I'ail cru.) Quand les légumes sont bien cuits (une quinzaine de minutes), les égoutter en gardant un peu de l'eau de
cuisson de cété.

Eplucher la befterave et I'il et les mstire dans le bol du mixeur (cu blender ou robot, ce que vous avez & la maison) avec tous les aulres ingrédients et une cuillére 3 soupe (cs) de Teau de cuisson. Mixer jusqu'a que le mélange soit bien homegéne. Carriger le sel et
I'assaisonnement si nécessaire.

Autour de la recette

Mettre dans le frigo pour refioidir

Senvir avec des gressins ou des légumes (carofie, concombre, céleri) coupés en bitons

Source
lucyboat@gmail com

Anne Famier

Produits

Rechercher
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